
Fiche     : Comment rajouter/enlever des colonnes sur un devis ou une facture.

Sur la facture ou le devis commencée, faire un clic droit avec la souris et le tableau s’affiche.

Si l’on veut ajouter la colonne « Unité » entre « Quantité » et « Prix unitaire » : on se place 
sur « Unité » dans la colonne de gauche et on clique sur ajouter.
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La mention « Unité » apparaît en bas de la colonne de droite. 

Pour la placer entre « Quantité » et « Prix unitaire » on fait un clic droit sur « Unité » que l’on
maintient jusqu’à l’endroit souhaité.

La colonne « Unité » se place à l’endroit voulu.
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Cette fenêtre apparaît lors de la 
validation de la pièce. 
Cliquer sur « Oui » pour que les 
documents suivants aient cette 
nouvelle présentation. Sinon « Non »


